с. ЧУМАКОВО
                                                                                                                        УЧРЕДИТЕЛЬ
Куйбышевского р-на                                                                                                              Администрация 

Новосибирской области                                                                                                         Чумаковского

                                                                                                                                                      сельсовета

Вестник № 284/1
25 января 2019
О ф и ц и а  л ь н ы е  д о к у м е н т ы

Ч у м а к о в с к о г о  с е л ь с о в е т а

[image: image1.jpg]



_____________________________________________________________________________________________

АДМИНИСТРАЦИЯ ЧУМАКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

КУЙБЫШЕВСКОГО РАЙОНА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

с. Чумаково

25.01. 2019   № 5
Об утверждении Положения «Об организации и осуществлении первичного воинского учета граждан» на территории Чумаковского сельсовета
В соответствии с Конституцией Российской Федерации, федеральными законами Российской Федерации от 31 мая 1996 года № 61-ФЗ «Об обороне»,  от 26 февраля 1997 года № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»,

от 28 марта  1998 г.  № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»,   Положением о воинском учете,  утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 г. № 719,  Уставом Чумаковского сельсовета, а также  настоящим  Положением

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.  Утвердить Положение «Об организации и осуществлении первичного воинского учета на территории  Чумаковского сельсовета (прилагается).  

2.  Утвердить должностную инструкцию  военно-учетного работника (прилагается). 

3.  Постановление вступает в силу с 01.01.2019 года. 

4. Постановление  № 104 от  20.12.2017 об утверждении Положения « Об организации и осуществлении первичного воинского учета граждан» на территории Чумаковского сельсовета,  Постановление № 43 от 09.06.2018  о внесении изменений в Положение об организации и осуществлении первичного воинского учета граждан на территории Чумаковского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области, утвержденного постановлением администрации Чумаковского сельсовета Куйбышевского района Новосибирской области  № 104 от 20.12.2017 г, Постановление № 82  от 10.12.2018 об утверждении Положения «Об организации и осуществлении первичного воинского учета граждан» на территории Чумаковского сельсовета считать утратившими силу.    

5.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава Чумаковского сельсовета 

Куйбышевского района 

Новосибирской области                                                                                   В.В. Апонасенко
                                                                                                                                                                                                                                                                СОГЛАСОВАНО: 

                                                  Военный  комиссар   г. Кубышев, 

                                                                                                                     Куйбышевского и Северного районов                                                                                                                                                                                                                                                                                        

                                                   Новосибирской области 

                                                                                              «     » ___    20___               Ю. Заруднев                                                                                                                                                     

Приложение  № 1

                                                                       к   Постановлению  № 5

    от 25.01.2019 г                                                                                                                                                                                            

 ПОЛОЖЕНИЕ

Об организации и осуществлении первичного воинского учета граждан на территории Чумаковского сельсовета                                                                   Куйбышевского района Новосибирской области
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Организация и осуществление первичного воинского учета на территории  Чумаковского сельсовета Куйбышевского района возлагается на специалиста  администрации Чумаковского сельсовета.                                                                                                                                                                                  

1.2.  Военно-учетный работник в своей деятельности руководствуется  Конституцией Российской Федерации,  федеральными законами Российской Федерации от 31.05.1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне»,  от 26.02.1997г №31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» с изменениями согласно закона от 22. 08. 2004 г. №122, от 28.03.1998 г. №53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»,                           «Положением о воинском учете», утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 г. № 719,  от 31. 12. 2005 г. №199-ФЗ « О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием разграничения полномочий», от 2 апреля 2014г № 64 ФЗ « О внесении изменений в статьи 49 и 53 Федерального закона « О воинской обязанности и военной службе»  законами Новосибирской области, Уставом Чумаковского сельсовета, иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также настоящим Положением.                                                                                                                                                     

1.3. Положение об организации и осуществлении первичного воинского учета утверждается руководителем органа местного самоуправления по согласованию с военным комиссаром муниципального образования.

II. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ
        2.1.  Основными задачами  военно-учетного работника являются: 

- обеспечение исполнения гражданами воинской обязанности, установленной федеральными законами «Об обороне», «О воинской обязанности и военной службе», «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации»; 

- документальное оформление сведений воинского учета о гражданах состоящих на воинском учете;
                                                                                                                            анализ количественного состава и качественного состояния призывных мобилизационных людских ресурсов для эффективного использования в интересах обеспечения обороны страны и безопасности государства;   
                                                                                           - проведение плановой работы по подготовке необходимого количества военно-обученных граждан, пребывающих в запасе,  для обеспечения мероприятий по переводу Вооруженных Сил Российской Федерации, других войск, воинских формирований и органов с мирного на военное время в период мобилизации и поддержание их укомплектованности на требуемом уровне в военное время. 

III. ФУНКЦИИ
3.1. Обеспечивать выполнение функций, возложенных на администрацию в повседневной деятельности по первичному воинскому учету, воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе, из числа зарегистрированных в органе местного самоуправления   

            3.2. Осуществлять первичный воинский учет граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более 3 месяцев) на территории, на которой осуществляет свою деятельность администрация Чумаковского сельсовета.                                                                               

3.3. Выявлять совместно с органами внутренних дел граждан, постоянно или временно проживающих на территории, на которой осуществляет свою деятельность администрация Чумаковского сельсовета, обязанных состоять на воинском учете.                                                                                                      

3.4. Вести учет организаций, находящихся на территории, на которой осуществляет свою деятельность администрация Чумаковского сельсовета, и контролировать ведение в них воинского учета.                                                                                                                          

3.5. Сверять не реже одного раза в год документы первичного воинского учета с документами воинского учета  военного комиссариата  муниципального образования и организаций, а также с похозяйственными книгами.                                                                                                                 

3.6. По указанию  военного комиссариата муниципального образования оповещать граждан о вызовах в военный комиссариат.                                                                                                         

3.7. Поддерживать сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, в актуальном состоянии и обеспечивать поддержание в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах воинского учета. При этом информацию об изменении сведений, содержащихся в документах воинского учета, направлять в военный комиссариат в двухнедельный срок со дня ее получения.                                                                                                                    

3.8. Ежегодно представлять в  военный комиссариат до 1 октября списки граждан мужского пола, достигших возраста 15  лет, и граждан мужского пола, достигших  возраста 16 лет, а до 1 ноября - списки граждан мужского пола, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году, по форме, установленной Положением о воинском учете.                                                                                                           

3.9. Разъяснять должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные законодательством Российской Федерации и Положением о воинском учете и осуществлять контроль за их исполнением.

IV. ПРАВА
     4.1. Для плановой и целенаправленной работы  военно-учетный работник имеет право:   

          вносить предложения по запросу и получению в установленном порядке необходимых материалов и информации от федеральных органов государственной власти, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органов местного самоуправления, а также от учреждений и организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности;

       запрашивать и получать от структурных подразделений администрации органа местного самоуправления аналитические материалы, предложения по сводным планам мероприятий и информацию об их выполнении, а также другие материалы, необходимые для эффективного выполнения возложенных на  военно-учетного работника задач;  

       создавать информационные базы данных по вопросам, отнесенным к компетенции военно-учетного работника;

         выносить на рассмотрение руководителем органа местного самоуправления о привлечении на договорной основе специалистов для осуществления отдельных работ;

        организовывать взаимодействие в установленном порядке и обеспечивать служебную переписку с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления, общественными объединениями, а также организациями по вопросам первичного воинского учета;

       проводить внутренние совещания по вопросам первичного воинского учета.

V. РУКОВОДСТВО
5.1. Военно-учетный работник назначается на должность и освобождается от должности руководителем органа местного самоуправления по согласованию с военным комиссаром муниципального образования;  
                                                                                                            

5.2.Военно-учетный работник находится в непосредственном подчинении главы администрации Чумаковского сельсовета;    
                                                                                 

5.3. В случае отсутствия на рабочем месте  военно-учетного работника по уважительным причинам (отпуск, временная нетрудоспособность, командировка) его замещает  специалист администрации сельсовета Головач Мария Савельевна.

Приложение № 2 

к постановлению    

№ 5 от  25.01.2019  

ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ

военно-учетного работника

 администрации Чумаковского сельсовета Куйбышевского района

I.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

 1. Военно-учетный работник Чумаковского сельсовета является должностным лицом. Назначается на должность и освобождается от должности главой Чумаковского сельсовета по согласованию с военным комиссаром г. Куйбышев, Куйбышевского и Северного районов Новосибирской области.                                                                          

2. Военно-учетный работник подчинен непосредственно главе  Чумаковского сельсовета.                                                                                                                                   

         3. В  своей деятельности  военно- учетный работник руководствуется:

       -    Конституцией Российской Федерации;

- Федеральными законами РФ от 31 мая 1996 № 61-ФЗ «Об обороне»,                                                                  от 26 февраля 1997  №  31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» с изменениями согласно закону от 22.августа 2004 № 122,                                                                                                                      от 28 марта 1998  № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе» с изменениями в статьи  9 и 53 от 02 апреля 2014;                                                                                                   - положением о воинском учете, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 № 719;  

-  приказом Министра Обороны Российской Федерации от 18 июля 2014 г. № 495 «Об утверждении Инструкции по обеспечению функционирования системы воинского учета граждан Российской Федерации и порядка проведения смотров - конкурсов на лучшую организацию  осуществления воинского учета»;     

 -  постановлениями и распоряжениями главы района; 

 -  постановлениями и распоряжениями главы Чумаковского сельсовета;  

 -  Уставом  Чумаковского сельсовета.

                               ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

Военно - учетный работник  Чумаковского сельсовета обязан:

1. Осуществлять постановку  граждан  на первичный воинский учет. Проверять у граждан наличие документов воинского учета и заполнять доку​менты первичного воинского учета.    
2. Снимать с первичного во​инского учета граждан. Сообщать в  военный ко​миссариат  о  гражданах, убывших на новое место жи​тельства за пределы муници​пального  образования  без снятия с воинского учета.
3. Представлять     военные билеты  военнообязанных,   удостоверения граждан, подлежащих призыву на военную службу,  документы первичного воинского учета, а также паспорта   граждан   Российской Федерации с отсутствующими в них отметками об отношении граждан к воинской обязанности в  военный  комиссариат для оформления постановки на воинский учет или снятия граждан с  воинского учета.

4. Своевременно вносить  изменения в документы первичного воинского учета сведений о гражданах, вносить их в тетради по обмену информацией  и предоставлять их в  военный комиссариат не реже двух раз в месяц.

5. Выявлять совместно с органами внутренних дел  граждан, проживающих или пребывающих (на срок более трех месяцев) на территории органа местного самоуправления и подлежащих постановке на первичный  воинский учет

6. Представлять в  военный комиссариат муниципального образования сведения о случаях неисполнения должностными лицами организаций и гражданами обязанностей по первичному воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации.

7. Вести учет организаций, находящихся на территории Чумаковского сельсовета и  контролировать ведение первичного воин​ского учета  в них.
8. Проводить сверку  документов первичного воинского учета с документами воинского учета  военного комиссариата.

9. После сверки  документов первичного воинского учета с документами воинского учета  военного комиссариата, произвести сверку на тождественность учетных карточек с алфавитными карточками и электронной базой. 

10.  При посещении гражданами администрации проводить разъяснение  гражданам их обязанностей по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленных законодательством Российской Федерации, осуществлять контроль их исполнения, а также информировать об ответственности за неисполнение указанных обязанностей

11. Проводить проверку состояния картотеки с документами первичного  воинского учёта. 

12. После сверки, своевременно проводить уничтожение документов первичного воинского учета граждан, снятых с воинского учета. 

13. Представлять в  военный комиссариат муниципального образования отчета о результатах осуществления первичного воинского учета.

III. СЛУЖЕБНЫЕ ВЗАИМООТНОШЕНИЯ:

     Военно-учетный работник взаимодействует:

    - с   военным комиссариатом г. Куйбышев, Куйбышевского и Северного районов Новосибирской области;

     - со специалистом по мобилизационной работе     администрации муниципального района;

- с организациями и предприятиями различных форм собственности, расположенными на территории Чумаковского сельсовета;

     - с отделом внутренних дел района, отделением по вопросам миграции Межмуниципального отдела МВД России « Куйбышевский».

IV. КВАЛИФИКАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ:

     - согласно федеральному закону от 02.03.2007 N 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»,  «О некоторых вопросах муниципальной службы» военно-учетный работник должен иметь среднее специальное или высшее образование;
     - знать Конституцию Российской Федерации, федеральные законы РФ «Об обороне», «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», «О воинской обязанности и военной службе», Положение о воинском учете, инструкции по ведению воинского учета;
     - уметь работать с гражданами, пользоваться оргтехникой, обладать чувством ответственности и исполнительной дисциплиной.

V. ПРАВА

Военно-учетный работник  имеет право:

1. Участвовать в принятии решений по вопросам его деятельности.

2. Вносить на рассмотрение руководства предложения по совершенствованию работы, связанной с должностными обязанностями.

3. Получать от руководителей структурных подразделений, специалистов информацию и документы по вопросам, входящим в его компетенцию.

4. Требовать от руководства организации оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав, обеспечения организационно- технических условий, необходимых для исполнения должностных обязанностей.

VI. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

 Военно-учетный работник администрации Чумаковского сельсовета отвечает: 

1. за полноту и реальность первичного воинского учета граждан на территории администрации;

2. за  ведение на территории администрации учета военнообязанных на всех предприятиях, организациях, учреждениях независимо от форм собственности;

3. за проведение ежегодных сверок учетных данных администрации с учетными данными предприятий и  военным комиссариатом района;

4. за оповещение граждан о вызовах в  военный комиссариат по муниципальному образованию.

Ознакомлена:

Военно-учетный работник _________Апонасенко Н.А

«25»  января 2019 г.       

___________________________________________________________________________________
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